Segretaria PRO - Servizi di Segreteria & Comunicazione
La segreteria a distanza @ un nuovo servizio per liberi professionisti e piccoli imprenditori

Un ambiente professionale emergente che reinterpreta in chiave piu flessibile e dinamica la figura
dell’assistente personale. Ancora poco diffusa in Italia ma gia largamente utilizzata in altri Paesi, la
segreteria a distanza risponde alle necessita operative, anche occasionali, dei liberi professionisti e dei
piccoli imprenditori, svincolandoli dai costi fissi legati alla gestione di una struttura e del relativo personale.

Segretaria Pro offre un servizio professionale condiviso, flessibile ed economico, che copre a 360° il
mansionario tradizionale amministrativo e organizzativo dell’ufficio o dello studio. In termini operativi:
compiti di segreteria (battitura testi, aggiornamento documenti, archiviazione, preparazione preventivi,
ecc.), organizzazione di eventi, riunioni o pranzi d’affari, gestione dell'agenda, dei viaggi e dei trasferimenti.

Con il supporto di Segretaria Pro i clienti trovano risposte anche alle richieste piu diversificate, dalla
progettazione di un sito web a servizi di comunicazione e marketing, dalla grafica e stampa di biglietti da
visita e carta intestata alla regalistica aziendale.

Cio che rende particolare questa attivita & proprio la versatilita e la temporaneita della collaborazione.

Servizi di segreteria “a domanda”
Ci chiami solo quando hai necessita, per il tempo che ci vuole
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